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La Portada

Papel Reciclable

El diseflo de la portada fue inspirado en el Calendario Maya: 12

Bagtun, 19 Katun, 2 Tun, 11 Windg, 11 Q'ij, § Batz, que
corresponden al Domingo 12 de Noviembre 1993, de los Glifos del
Choltun:

o ___{ Sambolo de Fldﬂl
! aqtun ‘ K’ atun
(144,000 dias) : (7,200 dias)
« Tun > g Winag
(360 dias) d (20 dias)
Q ij~ 08 S| B atz
(1dia) | Vetihag (A dia)

mam B atz’. ]2 de noviembre -

Dita del Recibimiento y Aniversario Religioso de 260
dias del los Ajg’ fjab' (Sacerdotes Mayas)

La simbologia del Incienciario viene del acto de purificar el
alma a trdves del sacrificio, un rito espiritual y social gue constituye
una de las bases profundas de nuestra cultura, de nuestro pueblo.

La actividad Civica de lus Elecciones 1995, busca fortalecer el

estado de derecho, el respeto a nuestras instituciones y la
consolidacion de nuestro sistema democrdtico.

Discne, dhgramacion ¢ Rcomeckin Cawmicacicn Sociel Tel= 6104 16 Fo: 6817 34
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TRIBUNAL SUPREMO ELECTORAL %

Estimados Conciudadanos
Integrantes de las Juntas Receptoras de Votos:

El Tribunal Supremo Electoral les expresa su felicitacion y
agradecimiento, por su aceptacion a la designacion como
miembros de las Juntas Receptoras de Votos, que tendrdn a su
cargo y bajo su responsabilidad “la recepcion, el escrutinio y el
computo de los votos” en su respectiva mesa electoral, en las
elecciones a celebrarse el proximo 12 de noviembre.

Es deber de todos los ciudadanos guatemaltecos respetar y
cumplir la Constitucion Polftica de la Repiiblica de Guatemala,
ast como las demds leyes que conforman nuestro ordenamiento
Jjurtdico. Entre las obligaciones ciudadanas estd la de integrar las
Juntas Receptoras de Votos, que es una tarea de mucha
responsabilidad y de alto valor civico y que, realizada conforme la
ley y la ética, contribuird a cimentar el estado de derecho en
nuestro pafs, al respeto de nuestras instituciones y a la
consolidacion de nuestro sistema democrdtico.

Estamos seguros de que su patridtica cooperacion ayudard a
que, una vez mds, tengamos elecciones que puedan califjcarse de
puras y cristalinas, que gocen del reconocimiento y gfedibilidad
nacional e internacional, por sy estricto apego gAa legalidad.

!

Atentamente,
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"Es deber de todos
los Guatemaltecos
respetar y cumplir la
Constitucién Politica
de Guatemala”

Introduccion

ElTribunal Supremo Electoral sefiald el dia 12 de noviembre
de 1995 como fecha para que los guatemaltecos concurramos
a elegir, para un periodo de cuatro afios, a las siguientes
autoridades y funcionarios del pais:

Al

% Presidente y Vicepresidente de la Republica;

€ 16 Diputados al Congreso de la Reptblica,
por Lista Nacional.

€ 64Diputados Distritales al Congreso de laRepublica.

€ 20 Diputados Titulares y 20 Diputados Suplentes
al Parlamento Centroamericano (PARLACEN).

€ 300 Alcaldes y Corporaciones Municipales
(concejales, sindicos).

En consecuencia, el 12 de noviembre utilizaremos
5 papeletas con los siguientes colores :

BLANCO: Para Presidente y
Vicepresidente de la Republica.

VERDE Para Diputados al Congreso
CLARO: de la Republica, por Lista Nacional.

CELESTE: Para Diputados Distritales al
Congreso de la Republica.

ROSADO: Para Diputados al Parlamento
Centroamericano.

AMARILLO: ParaAlcaldesy
Corporaciones Municipales.
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Conforme a nuestra Constitucion Politica, dentro de nuestros
deberes y derechos politicos estan los de:

& Elegir y ser electo.

€ Velar por la libertad y efectividad
del sufragio y la pureza del proceso
electoral (Art. 136 de la Constitucion).

Para cumplir con estas normas, necesitamos participar, ya sea
emitiendo nuestro sufragio o integrando los érganos electorales, que
el Tribunal Supremos Electoral, con fundamento en la ley, designa:

& Juntas Electorales Departamentales.
Junta del Distrito Central
€ Juntas Eiectorales Municipales.
€ Juntas Receptoras de Votos.
El presente instructivo tiene por gbjeto orientar a los ciudadanos

a quienes se les encomendd la responsabilidad de integrar las
Juntas Receptoras de Votos.

Juntas Receptoras de Votos

Definicion
Son érganos de caracter tempaoral. Tendran a su cargo y seran
responsables de la recepcion, escrutinio y computo de los votos que

les corresponda recibir en el proceso electoral (Articuio 180, Ley
Electoral y de Partidos Politicos).

Iintegrantes

Una Junta Receptora de Votos esta integrada por un Presidente,
un Secretario, un Veocal, y cuentan con el apoyo de un Alguacil o
Inspector. Todos los integrantes de la Junta Receptora de Votos
deberan usar el brazalete de tela que los identificara como miembros
de la misma.

ELEcciONES 'O95
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Documentacion Electoral

Para facilitar la identificacion de los documentos que usara la
Junta Receptora de Votos, se le ha consignado un numero a cada
uno, de la siguiente manera: Pagina

Documento No. 1 Acta Inicial 18
Documento No. 2 Hoja de Control de Votantes 23

Documento No. 3 Formulario de Impugnacion 24
Documento No. 4 Acta Final
(Cierre y Escrutinio) 27
Documentos
Nos. 5a - 5b - 5¢ Certificaciones del Acta Final
(Cierre y Escrutinio} 34
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Atril Electoral

Es el mueble electoral, que debe utilizarse, para que el ciudadano
emita su voto. Puede ser usado por cuatro ciudadanos al mismo
tiempo, preservandose la secretividad del voto. A continuacién se
detalla la manera de ensamblarlo:

ELEccionES 'O5
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Atribuciones y obligaciones
de las Juntas Receptoras de Votos

Abrir y cerrar |a votacién de acuerdo con la ley
y demads disposiciones aplicables;

Revisar los materiales y documentos electorales;
Respetar y hacer que se respete la secretividad del voto;

Identificar a cada uno de los votantes y constatar
su registro en el padron electoral;

Vigilar gue los votantes depositen sus respectivas papeletas
electorales en las urnas transparentes correspondientes;

Marcar con tinta indeleble el dedo indice de |a mano derecha,
u otro en su defecto, de quien ya deposité su voto,
devolviéndole su documento de identificacion;

Efectuar, en presencia de los fiscales de los partidos politicos
y de los comités civicos electorales, el escrutinio y computo
de la votacion realizada ante ella;

Elaborar las actas correspondientes; (llenar documentos)

Hacer constar en las actas, las protestas, si las hubiere, de
los fiscales de ios partidos politicos y de los comités civicos
electorales;

Anular la papeleria electoral no empleada, en presencia de
los fiscales de los partidos politicos y comités civicos
electorales, con un sello que diga: “NO USADA”,

Depositar las papeletas electorales usadas y no usadas, en
las bolsas correspondientes, las cuales deberan contar con
las seguridades necesarias;

Depositar en la caja, proveyéndola de las mayores
seguridades, toda |la papeleria usada en la eleccién, haciendo
entrega de la misma al Presidente de la Junta Receptora de
Votos, circunstancia que haran constar en el acta;

¥FLeEccioNES '95
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Trasladar y entregar a la Junta Electoral Municipal (en la
capital, al Delegado del Centro de Votacion), |a caja electoral
inmediatamente de concluidas las labores de la Junta

Receptora de Votos;

El Presidente de la Junta Receptora de Votos, al terminar el
escrutinio, debera entregar copia certificada del resultado

obtenido a cada uno de los fiscales de los partidos politicos
y comités civicos electorales que se encuentren presentes.

Procedimiento antes de la Votacion

IN

W

10

Los integrantes de la Junta Receptora de Votos
deben presentarse a sus respectivos Centros de
Votacion a mas tardar a las 5:30 horas de! dia
sefialado para la eleccion, para tomar posesién de
su mesa y poder concluir a tiempo los preparativos,
a fin de iniciar la recepcion de votos alas 7:00 horas
en punto.

En caso de ausencia - por fuerza mayor o caso
fortuito - de alguno de los miembros de la Junta
Receptora, el Presidente o quien haga sus veces, lo
comunicara inmediatamente a la Junta Electoral
Municipal detlugar, a efecto de que envie al sustituto,
a mas tardar, a las 6:30 horas (en la capital, a los
delegados del Centro de Votacion).

Una vezintegrada la Junta - con la presenciade sus
tres miembros ¢ al menos conladel Presidente y otro
de sus integrantes -, se procedera a revisar el
mobiliario, verificando especificamente que lasurnas
transparentes estén vacias y fijas en su lugar, o de
ser necesario se procedera a colocarlas con la cinta
de maskin-tape. Se verificara en la Caja Electoral
quelaexistenciade la papeleriay Utiles esté conforme
al siguiente listado;

ELEccioNES'OS
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Listado oficial de Utiles,

Enseres y Documentcs Electorales
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Haga una marca como
se ve en este ejemplo
de los utiles que vienen
en su caja.

E( J Pancarta

Almohadillas

Frasco de tinta indeleble de 6 onzas

Frasco vacio de boca ancha

Acta Inicial (Documento No. 1)

Hoja de Control de Votantes (Documento No. 2)
Formularios de Impugnacion (Documento No. 3)
Acta Final (Cierre y Escrutinios)

(Documento No. 4, que consta de 4 paginas). Original
parala Junta Electoral Municipal y la copia para el correo
propio.

Certificaciones de Escrutinios

(Documentos Nos. 5a - 5b - 5¢)

Pancarta

Bolsa de pape!, impresa la leyenda

“Votos, Presidente y Vicepresidente de la Repiblica”
Bolsa de papel, impresa la leyenda

“Votos Diputados Lista Nacional”

Bolsa de papel, impresa la leyenda

“Votos, Diputados Distritales”

Bolsa de papel, impresa la leyenda

“Votos, Diputados al Parlamento Centroamericano”
Bolsa de papel, impresa la leyenda

“Votos, Alcalde y Corporaciones municipales”
Bolsa de papel, impresa la leyenda “Votos en blanco”
Bolsade papel, impresalaleyenda “Votos impugnados”
Bolsa de papel, impresa la leyenda “Votos nulos”
Bolsas de papel, impresalaleyenda ‘“Papeletas sinUsar”
Etiqueta adhesiva, color blanco, con la leyenda “Presidente”

ELEccioNES 'O5
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Etiqueta adhesiva, color verde claro, con la leyenda
 Diputados Lista Nacional”

Etiqueta adhesiva, color celeste, con la leyenda
“Diputados Distritales”

Etiqueta adhesiva, color rosado, con la leyenda
“Diputados Parlamento Cenfroamericano”

Etiqueta adhesiva, color amarillo, con 1a leyenda “Alcalde”
Padrén Electoral de Mesa

Papeletas de eleccién, para “Presidente y
Vicepresidente de |a Republica” (color blanco)
Papeletas de eleccidn, para “Diputados al Congresode
la Republica, por Lista Nacional” (color verde claro)
Papeletas de eleccién, para “Diputados Distritales al
Congreso de la Repubtica” (color celeste)
Papeletas de eleccion, para “Diputados al Parlamento
Centroamericano” (color rosado)

Papeletas de eleccién, para "Alcalde y Corporaciones
Municipales” {color amarillo)

Sello de hule con !a leyenda “Elecciones ‘95"

Sellos de hule con la leyenda “No Usada”.
Boligrafos

Crayones de cera color negro

Rollo de maskin tape de 1"

Bolsita con clips

Brazaletes de tela para los miembros
de la Junta Receptora de Votos T—:;

: . 07 Gl A e 1
Hules para sujetar los legajos LEY ELECTORAL
Tachuelas para asegurar YDE PARTIDOS

POLITICOS Y 5U

la pancarta y las bolsas REGLAMENTO

plasticas transparentes
Rollos de papel higiénico
Bolsa Plastica

Ley Electoral y de Partidos

ti t
Politicos y su Reglamento ELECCIONES 'O5

Calculadora T —

GUATEMALA, CA.

Y finalmente su nstructivo
gue es este librto

1 Instructivo
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Uso de los Utiles y Enseres Electorales

Tinta indeleble: Sirve para que el votante
impregne su dedo indice de la mano derecha
en ella como constancia de que emitié el
sufragio.

Almohadilla: Se utiliza para proveer de la
tinta necesaria a los sellos de la eleccion y
para imprimir la huella digital del votante en
el padron, en el caso que no pueda firmar.

Sello de Hule con la leyenda “No Usada™:
Sirve para gue después del cierre de la

votacién, las papeletas que no hayan sido
utilizadas, sean selladas y de esta forma no
puedan ser usadas.

Cinta de maskin-tape: Se utiliza para cerrar
la tapadera de la mesa electoral que se
encuentra en su parte frontal, asi como para
adherir las bolsas plasticas receptoras de
votos, urnas transparentes laterales.
Servird, asimismo, como auxiliar para
cerrar las bolsas de papel impresas,
fuego del recuento final, asi como la caja
con los enseres.

Clips: Se pueden usar como auxiliares
en la formacién de los legajos de votos
que se preparan luego del recuento final.

Brazaletes de tela: Son para que los
miembros de la Junta Receptora de
Votos, asi como el Alguacil, los usen
y sirvan de identificacion. Vienen
impresos con los diferentes cargos.

ELeEccioNEs 'O95
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Frasco vacio de boca ancha:
Sirve para depositar en él la tinta indeleble
y que el votante introduzca el dedo con

comodidad y la marca sea bien realizada.

Bolsa Plastica: Se utilizara para
depositar el sobrante de los utiles

y enseres (almohadilla, sellos, frascos
de tinta etc.) y la calculadora.

Papel Higiénico: Se utilizara para
gue el votante seque el exceso
de tinta de su dedo.

Hules: Se utilizaran como auxiliares
en la conformacion de los legajos
de las papeletas.

Etiquetas Adhesivas de: “Presidente”,
“Diputados Lista Nacional”,

“Diputados Distritales”, “Diputados
Parlamento Centroamericano”, “Alcalde”.
Se adhieren inmediatamente por arriba de las
ranuras que tiene la mesa electoral y de esa
forma se indica el lugar correcto donde se
deben depositar los votos.

Tachuelas: Se utilizan para fijar la pancarta RANGO DE SE

que indica el numero de mesa y el rango de EMPADRONAMIENTO

los votantes a la T electoral. DEL
_Tar.huolu

Boligrafos: Se utilizan para que los WAL

miembros de la Junta Receptora de Votos
puedan realizar sus |labores, asi como para que
los votantes puedan firmar el Padron Electoral.

Sello de hule con la leyenda “Elecciones 95":
Se utiliza para marcar la cédula de vecindad
del votante, como constancia de que ejercid

el sufragio.

ELeccioNES 'O5
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Calculadora: Constituye un valioso
auxiliar para hacer las sumas que
tienen que realizar las Juntas.

v

Es necesaria su devolucion.

Crayones de cera: Sirven para que
el votante pueda marcar ia papeleta.
Sin embargo, el ciudadano podra

utilizar cualquier otro marcador, crayén
o lapicero para ejercer el sufragio.

Bolsas de papel impresas para

el envio de los votos: Se utilizan
para que luego del cierre y escrutinio,

y elaborados los legajos de votos, los
miembros de las Juntas Receptoras de
Votos procedan a guardar en ellas los
votos debidamente clasificados.

Por esta razén, se mandan 10 bolsas
rotuladas para el envio de los votds,
asi: Para Presidente y Vicepresidente;
para Diputados por Lista Nacional; para
Diputados Distritales; para Diputados
al Parlamento Centroamericano; y para
Alcalde y Corporaciones Municipales;
Votos Nulos; Votos en blanco; Votos
Impugnados, y Papeletas sin Usar.

LEGAJO:
Grupo de
varias hojas o

documentos

3€

THBURL SUPRERK [LECTORM.

PRESIDENTE Y
VICEPRESIDENTE

Mracsp:
(Ver algunas muestras en esta pagina) o——
TRIBUKAL SUPREMD ELECTORAL TRIBUNA,L SUPREMID ELECIORAL TIBLNAL SUPRT MO [I.I‘.CTM TNSEKAL SUPRE MG ELECTORM.
" pIPUTADOS DIPUTADOS VOTOS PAPELETAS
DISTRITALES LISTA NACIONAL IMPUGNADOS S!N USAR
L LT o SRR Murscipio: Municipic.
Masa No. Mass No. [ 1. W Mo,

'ELEccIONES 'O5
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El Padron Electoral

Revisaran el padrdn electoral para comprobar que el nimero
de empadronamiento del primer ciudadano inscrito en el mismo
corresponde al primer numero expresado en la pancarta, asi
como que, el del ultimo ciudadano corresponde al Ultimo de la
pancarta.

@ TRIBUNAL EUPREMO LECTORAL PADRON ELECTORAL P .
PEGISTAG DE CLIOALANOS ELECCIONES * 95 AKEEA HUWERD am?
IEPUMLICA DF GUATEMALA, C.A. FECHA  12-NOVIEMBRE- 1905 12 DEPARTAMENTD  ZAN MARCOS
17 S TECUN UMAN
e | . =
210451 | 1120018437 | MARLA QUIACAIN LLIPAR
2118452 | LIZ015T4S | FLOR DE MAYQ PACHECO RANDOVAL
TING45Y | LA2-EOTE4NS| ERICK ECVWIN EERNANDES TORRES
210454 L120017281 BLANCA ESTELA SAMAYOA ESCOBAR DE PEREZ
211pa58 | 112001565 | AMANDA MARRCGUIN ROJAS
2MMpass | L12-0011290 | DAVID SALMSTA SHUC RARRENO
TNSAST | LI2OBRI0| ENIQUE PEREZ AGLALAN
2116458 | £12-0002006[ JUAN FRAHCISCO SIMBALIN CASTILLO
1645 | L120013070| VALVINA DOUORES VASQUEZ
2116400 | L12-0013853| AMABELLA GIRACCA MENDEZ CE €

El Padrén Electoral consiste en un cuaderno de hojas de
computadora incorporado a un cartapacio con titulares que
indican departamento, municipio y nimero de mesa. Cada hoja
se compone de 10 lineas conteniendo los nombres y apellidos,
domicilio e identificacion por medio de la cédula de vecindad de
los ciudadanos asignados a dicho padrén; en numeracion
progresiva ascendente, su nimero de empadronamiento, con
un espacio para que el ciudadano firme o imprima su huella
digital, como prueba de haber votado.

En cada padrén figuran 600 votantes; los Ultimos de cada
municipio pueden tener una cantidad menor.

16
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El rango numérico, aunque progresivo, no es
necesariamente consecutivo, pero permite buscar con
facilidad los nimeros de empadronamiento.

Esimportante hacer notar que el municipio de votacién
parael ciudadanoes aquel enque al haberse empadronado,
le aparecia como lugar de residencia en su cédula de
vencidad, salvo que posteriormente haya cambiado de
residencia y lo haya reportado al Registro de Ciudadanos.
(Arto. 1 y 5 Reglamento de la ley Electoral).

Faltantes

Si hay faltantes 0 anomalias en los utiles o en la
papeleria {como podria ser que el padron o las papeletas
no correspondieran ala mesa), se debera dirigir ala Junta
Electoral Municipal, la cual lo comunicara al Tribunal
Supremo Electoral, inmediatamente (en la capital, se
comunicara al Delegado del Centro de Votacion).

Apertura de la Votacion

Sedebellenarel formulario del Acta Inicial de votacién
(Documento Numero 1), la que podra ser firmada por los
fiscales debidamente acreditados por los érganos
electorales que lo deseen y que hayan formalizado su
presencia en la mesa respectiva mediante cartas-
credenciales, las cuales deberan ser entregadas al
Presidente. Concluidala suscripcion del Acta, el Presidente
declarara abiertalavotacion e invitara, a través del Alguacil,
al primer votante de la fila para que ejerza el sufragio.

ELecciones 'O95
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Acta Inicial:
(Documento Numero 1)

___| Escribir con letra Clara:
Ej.1: José Mazariegos

Ej.2:  Aedro Sato Mendes

€ Leerdetenidamentey llenar el acta con letra clara. Escribir fuerte
para que se lea lo escrito en la copia.

4 Anctarelnimerode mesa, segunel Padron Electoral y Pancarta;
Indicar el nimero de votantes asignados, conforme el Padrén
Electoral.

& Colocarelnimero de papeletas recibidas, conlas cuales seinicia
la votacién. Debido a que las papeletas son contadas en forma
manual es posible que se cometa algun error en el nimero de
papeletas que tiene asignada la mesa.

Esto no debera, bajo ningin punto de vista, constituir un
impedimento para que se inicie la votacion. De esa cuenta, si una
mesa tiene asignados 600 votantes y le llegan 598 papeletas, es con
ese numero que debera iniciarse la votacién y contra dicho nimero
se cuadraré el Acta Final.

€ Escribir los nombres y apellidos del Presidente, Secretario y
Vocal de la Junta Receptora de Votos.

¢ Escribir la hora de inicio de la Votacion.

€ Cualguier anomalia en lo que se refiere a utiles y enseres
electorales, podra anotarse bajo observaciones.

€ Los datos de los Fiscales de las organizaciones politicas que se
acreditan ante la Junta Receptora de Votos, y que estan presentes
para la apertura de la votacidén podran anotarse en el Acta Inicial.

€ Los Fiscales podran presentarse con su credencial, después de
iniciada la Votacion. En este caso no se anotaran en el Acta Inicial.
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La Votacion

\ NG
CEDULABE - " PADRON a'a
VECINDAD “~] ELECTORAL A

Elvotante se acerca ala mesay entrega su cedulade vecindad
— al Presidente.

€ Sino presenta cédula de vecindad, no podra votar aunque
lleve la boleta de empadronamiento.

€ Encasode que alguien presente su cédula de vecindad sin
la respectiva razdn de empadronamiento, debera presentar
también la boleta de empadronamiento, a efecto de consultar
en el-padrén si aparece inscrito ¢ no.

€ Si no aparece el elector en el padron, no podra votar,
aungue su rango o el numero esté comprendido entre los que
corresponden a la mesa.

4 Si algun votante tiene problemas de este tipo, se le debe
enviar a la Sub-Delegacion Municipal del Registro de
Ciudadanos {en la cabecera municipal), a la Delegacion
Departamental (en la cabecera departamental); o al
Departamento de Inscripcién de Ciudadanos y Elaboracion de
Padrones (en la capital).
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¢ Cualquierade los fiscales puede impugnar verbalmente alos
sufragantes alegando que su cédula de vecindad no esta en
orden, o que el ciudadanoc pertenece al ejército o a un cuerpo de
seguridad del Estado, o0 que esta suspendido en sus derechos
ciudadanos. En el primero de los casos, la Junta puede resolver
de inmediato revisando su cédula. En los ofros casos, si existe
prueba documental, se suspende la votacion de esa persona; de
lo contraric, se acepta el voto.

Comprobada la identidad del sufragante y su inclusién en el
padrén, el Presidente recibirala cédula de vecindad, le estampara
el sello de la eleccidn y la firmara.

2 A continuacion, el Vocal doblara en cuatro cada una de las 5
papeletas que también seran selladas y firmadas por el Presidente
ensureversoy luego seran entregadas al ciudadano votante. En
ese momento, el elector firmara el padrén o imprimira su huella
digital del pulgar derecho o, en su defecto, de otro dedo.

[ALGUACIL | [vocat]
A .
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& o ,
- [P - o ]
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\ 'S PAPELESTAS -} I~ 7/
e DOBLADAS ~ NG
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< S P : / [VOTANTE
2 g@ n:;t-_l c}- —_—-_'__‘ ~ -
e ~
PRESIDENTE : . SRMA S
% &S HUELLA DIGITAL‘
CEDULA DE PADRON ,
VECINDAD ELECTORAL \
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4

Con las papeletas, el votante pasa al atril a marcar el voto,
utilizando un crayén que se le proporcionara en la mesa, el cual
debera devolver después de utilizarlo, o bien puede utilizar su
propio crayén, marcador o lapicero.

El votante regresa al frente de la mesa y, en presencia de la
Junta, introeducira las papeletas dobladas en las ranuras de las
urnas transparentes correspondientes.

Luego pasara con el Vocal, quien le impregnara el dedo indice
derecho, uotroen sudefecto, conlatintaindeleble, entregandole
su correspondiente cédula de vecindad, previa devolucion del
crayon.

El Secretario de cada mesa con |a hoja de control de votantes
{(documento nimero 2, ver pagina siguiente) llevara un censo de
sufragantes, marcando la cifra correspondiente al numero de
orden en que comparezca el votante, a modo de constatar y
poder informar en cualquier momento la cantidad de ciudadanos

que han votado.
DE VOTANTES i
-y

Recomendacion

Se recomienda permitir que voten en forma prioritaria, las perso-

nas con impedimentos fisicos, mujeres embarazadas o con nifios en
brazos, ancianos, enfermos. Los no videntes votaran conforme
recomendaciones especificas.
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Documento No. 2: Hoja de Control de Votantes

81
1™
121
141
161
181
201
2

241

28
30

pFal
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002
022
042
082
082

102

142
162
182

202

242
262
282
02
3z
342
382

a2

DOCUMENT No.
ELECCIONES '95

GUATEMALA, C.A.

HOJA DE CONTROL DE VOTANTES
JUNTA RECEPTORA DE VOTOS

003 op4 005 006 DO7 002 010 911 D12 013 Olé 015 018 17 M3 018 020

023 024 025 026 0277028 020 Q30 011 022 033 €34 035 Q36 037 023 028 Q40 '

048 040 OS50 051 052 053 054 055 056 057 058 058 060

072 073 074 075 078 077 078 078 080

002 093 g4 095 098 067 008 099 100

Esta Hoja de Control
de Votantes lallevael
Secretario, enlacual
tachara el ndmero
correspondiente al
numero de orden en
que comparezca el
votante.

112 113 414 155 118 117 118 118 120

De esta forma se
puede sabereinformar
en cualquier momento
a quien lo requiera, la
cantidad de ciudada-
nos que han votado.
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IMPUGNAR | Formulario de Impugnacion:

No estar de b

acuerdo con (Documento Numero 3}
— | lacalificacion

de un Voto

Para llenar el formulario se deberan seguir los siguientes pasos:

1 Mesa namero: Indicare!namerode mesaquele corresponde
segun el padrén electoral y pancarta.

2 Municipio: Anotar el nombre del Municipio al que
corresponde la mesa receptorade votosenla
cual se esta impugnando el voto.

3 Departamento: Anotar el nombre del departamento al que le
corresponde el municipio identificado en el
numeral anterior.

4 El Infrascrito Fiscal de la Organizacion Politica:
Anotar el nombre de la organizacion a la que
pertenece el Fiscal que impugna.

5 Namero: Consignar, en los respectivos espacios,
la cantidad de votos que el Fiscal impugna

6 Por las siguientes Razones:
El Fiscal, debera explicar concretamente el
olos motivos po los cuales impugna el o los votos.

7 Nombre del Fiscal:  Anotar el nombre del fiscal que
presenta la impugnacion.

8 Firma: ElFiscal debera estampar su firma en el formulario.
9 Calificacion Junta Receptora de Votos:

La Junta Receptora de Votos consignara la decisién que tomd
con relacién al voto impugnado.
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24 S90S 0SSSBODPEES @mumumrmmul.
GUATEMALA, C.A




Documento No. 3: Formulario de Impugnacion

DOCUMENTO No.

Al Original del se le
adhiere el volo impugnado
y se introduce en la bolsa

de Votos Impugnados

FORMULARIO DE IMPUGNACION

El Fi a la O on Politica:

Por esin acto IMPUGRA volo(s) pam:

PRESIDINTE DIPUTADGS LISTA DIFUTADGS DIPUTAROS FARLAMENTO ALCALDE Y
VICEFRESIH NACIONAL DISTRITALES CENTROAMELICAND  CORPORACION MUWICIPAL

s i J ] | ] J L ]
\

Por las siguientes razonaes:

Nombre del Fiscal Firma:
Calificacidn Junta Receptora de Voios

ORIGINAL: ADHERIR EL VOTC IMPLGNADO A ESTE FORMULARIC E IKTRODUCIRLO £N LA BOLEA VOTOS IMPUGHADOS™

En el Duplicado se DOCUMENTD No.
escribe en la parte infe- ‘
rior todos los datos del 95

Original, y se le entrega FORMULARIO DE IMPUGNACION
al Fiscal que impugnd.

T

El deia O ion Politica:

Por st aclo IMPUGNA viio(s) para:

PRESID! A DIFTADDS LISTA DIPUTADGS DIFUTADOS PARLAMENTO ALCALDE T
VI EFLEND ALIONAL RISTRITALES CEXTROAMERICARY  CORPORACION MODACIPAL

wimare: |__ | ] | ] | ] | |

Por las siguientes razones:

Nombre del Fiscal Firma:
Calificacidn Junta Receptora de Votos

ORIGINAL: FARA £1 FISCAL QUE IMPUONA

ELeccioNES '95
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Cierre de Ia Votacion

IN

|

|

A la hora fijada por la Junta Electoral Departamental, debera
cerrarse la votacién, salve que todavia se encuentren votantes
en la fila, en cuyo caso se sefialara al Ultimo presente ala horade
cierre como uttimo a admitirse en la mesa.

Como una excepcion a las disposiciones reglamentarias y en
consideracion a sus especificas obligaciones electorales, los
miembros de las juntas receptoras de votos, incluyendo al
alguacil, podran ejercer, el sufragio en su propia mesa, siempre
que figuren empadronados en el municipio.

L osfiscales delos partidos politicos o comités civicos electorales
acreditados ante las Juntas Receptoras de Votos del Distrito
Central (Onicamente enla Capital), podran ejercer el sufragio en
la mesa que les hubiere sido asignada para su fiscalizacidn,
siempre que figuren empadronados en el municipio de Guate-
mala. Si el fiscal tuviere asignadas varias mesas, votara en
aquélla que tenga el nimero mas bajo de identificacion del
respectivo centro de votacién.

Cerrada la votacion, primero se procedera a contar las papeletasy se
les estampara el sello de “NO USADAS, colocandolas dentro de las
bolsas de papel impresas con igual frase y consignando su cantidad
en el acta final (Documento nimero 4).

A continuacién se abren las urnas para extraer las papeletas
depositadas en ellas, desdoblandolas. Para facilitar el conteo
se recomienda darle vuelta al grupo quedando la cara de la
papeleta hacia abajo e iniciar el escrutinio con las que se
refieran a la eleccién de Presidente y continuar con la de
Alcalde. El Secretario verificara la cantidad de ciudadanos
registrados como votantes en el padrén electoral. Luego, el
Vocal efectuara el conteo anunciando el numero de papeletas,
indicando si hay evidencia de que se extraviaron algunas, o si
existen de mas.
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CAJADEUTILES Y
ENSERES ELECTORALES

Acta Final (Cierre y Escrutinio)
(Documento Namero 4)

En 1a parte superior derecha del acta, apareceran
consignados los datos generales siguientes:

4 Numero de Mesa
4 Municipio
€ Departamento

Debera anotarse el nimero de Mesa conforme la Pancarta
y el Padrén Electoral

A continuacion deberan anotarse los datos siguientes:

Nombre del presidente de la Junta

Nombre del secretario

Nombre del vocal

Hora y minutos en que se inicia el acta
Numero de ciudadanos que se presentaron
a votar, registrados en el padrén.

L X X X X 2
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A continuacién, se encontrara los espacios para anotar cada
uno de los datos de las 5 elecciones, en los cuales se deberan
detallar los resultados finales del escrutinio, debiendo llenarse
de la siguiente manera:

2

28
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Se coloca la cantidad de boletas con las que se dio inicio
a las votaciones.

Se anotan los resultados obtenidos por cada una de

las Organizaciones Politcas.

Se suman las cantidades de votos obtemdos por cada
planilla, 1o cual representa el total de votos validos.
Seguidamente se colocanias cantidades correspondientes a:

€ Votos Nules
& Votos en Blanco

Después se suman las cantidades correspondientes a
Votos Validos, Votos Nulos y Votos en Blanco, que da como
resultado el Total de Votos Emitidos.

Finalmente se anota el numero de papeletas sin usar.

En la parte estipulada para observaciones, se debera
marcar el espacio de Sl o NO, segun sea el caso en lo
referente a impugnaciones de votos. Como ya se indico,
habra que formar el legajo y depositarlo en la bolsa de papel
impresa correspondiente. También se hara constar si Si o
NO se cerrd la votacion fuera de la hora oficial, porque Si
o NO habian votantes en la fila después de la misma,
procediéndose después ai cierre del Acta, colocandoel dia,
la hora y minutos y las firmas correspondientes a los
miembros de la Junta Receptora de Votos en cada pagina.

Los Fiscales de los Partidos podran firmar al final del acta
debiendo escribir sus nombres y apellidos completos.
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Documento No. 4: Acta Final - Cierre y Escrutinios

ELECCIONES '93
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Documento No. 4: Acta Final - Cierre y Escrutinios
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Con los votos de cada urna, se procedera a clasificarlos en
votos “validos” (para cada organizacion politica), “nulos”, “en
blanco”, debiéndose iniciar con los de “Presidente”. Paraello,
el Presidente de la mesa tomara los votos uno a uno y
anunciara en voz alta su clasificacidon, mostrandolo al
Secretario, al Vocal y a los fiscales que estén presentes.

Si hay objecion, se pone a votacion entre los miembros de la
Junta y se decide por mayoria.

SIN PERJUICIO DE QUE LA DECISION FINAL ES DE LA
JUNTA RECEPTORA DE VOTOS. Los fiscales tienen el
derecho de objetar la clasificacién de los votos, por las
razones siguientes:

& Porque habiendo sido correctamente emitido a favor de
una organizacion politica, se clasifique como nulo o se le
asigne a otra organizacion.

4 Porque, segun su criterio, debiera clasificarse como nulo
o en blanco, y se le asigne a una organizacién politica

€ Haber descalificado votos legalmente emitidos a favor de
cualquier organizacion politica participante.

Recomendacion

|~

El voto impugnado debera ser razonado en el reverso por
el Secretario delaMesa, indicando el motivo de laimpugnacion,
qué organizacion politica lo impugnd y qué desicién tomd la
Junta. El fiscal que impugna debera llenar el formulario
respectivo (Documento NUmero 3, ver en pagina 27) y debe
adjuntarse al voto impugnado.

Terminada la clasificacion, el Vocal contara cada legajo y
anunciara el resultado, del cual tomara nota el Secretario. Si
algun Fiscal objeta el conteo, el Presidente los contara en
presencia de todos hasta que el resultade sea aceptado por
la mayoria de los miembros de la Junta Receptora de Votos.
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Ejempio de Votos Validos
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‘ Ejemplo de Votos Nulos
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ElActa Final (Cierre y Escrutinio, documento No. 4, ver pag. 29)
de cada mesa se elaborara llenando el formato correspondiente
y en elta consignaran los resultados del escrutinio.

En las observaciones se hace referencia a las
impugnacicnes presentadas, las declaradas con lugar y las
gue se resolvieron sin lugar. Cada acta sera firmada por los
tres miembros de la Junta Receptora de Votos en cada pagina
y por los Fiscales presentes que manifiesten su disposicion de
hacerlo, en la pagina cuatro. Dicha acta constituye el resultado
final y oficial del escrutinio de la mesa.

Después de concluida el Acta, se llenaran los formularios para
certificaciones delos resultados (DocumentosNo. 5a-5b-5¢), les
que se distribuiran asi:

4 Una copia (1)-junto al Acta de Escrutinio, depositarla
dentro de la caja antes de cerrarla.

€ Dos copias (2) para la Junta Electoral Municipal;
en la capital al Delegado del Centro de Votacion.

€ Una copia (1) a cada Fiscal de organizacién
politica participante, que se haya acreditado;,

4 Una copia (1) a cada uno de los integrantes
de la Junta Receptora de Votos.

10 Después de entregar la papeleria antes indicada, se debe
— llenar la caja electoral con lo siguiente:

4 Materialsobrante; introducirle dentrodela bolsa plastica,
incluyendo la calculadora

Bolsas convotos validos, nules, enblanco, impugnados;
Bolsas con papeletas sin usar;

Acta inicial (Documento numero 1)

Acta final {Documento nimero 4)

Certificaciones del Acta Final.

(Documentos numero 5a - 5b - 5¢)

Acreditaciones de Fiscales

* G000
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La caja debe cerrarse con el maskin tape y entregarla a la
Junta Electoral Municipal {en |a capital, al Delegado del Centro
de Votacion).

11 La Junta Electoral Municipal extendera un comprobante de
recibo, de la caja electoral, a favor de la Junta Receptora de
Votos. ’

En las cabeceras municipales - los subdelegados del Registro
de Ciudadanos -, en las cabeceras departamentales - los
delegados -, en {a capital - el personal del Tribunal Supremo
Electoral -, entregaran a cada integrante de las Juntas
Receptoras de Votos, la suma de Q50.00 en concepto de
viaticos.

N

Certificaciones del Acta Final
{Cierre y Escrutinio)
{(Documentos Numeros 5a - 5b -5¢)

Se deberan consignar los resultados de cada eleccion luego del
escrutinio y se debera tener especial cuidado en hacer los niumeros
lo suficientemente claros, con el objeto de evitar problemas ulteriores
por equivocaciones al interpretarlos. Escribir fuerte para que las
copias sean legibles.

Posteriormente, los miembros de la Junta Receptora de Votos
firmaran las certificaciones, después de haber constatado que en
todas aparezcan anotadas las mismas cantidades y que no se haya
cometido ningtin error de transcripcion.

Altenertodas las cettificaciones debidamente llenas, se entregara
unacopia a cada Fiscal acreditado ante la Junta Receptora de Votos,
una copia para cada integrante de la Junta Receptora de Votos, dos
copias para la Junta Electoral Municipal y una ultima que debera
acompanar al Acta de Cierre y Escrutinio.

ELEccioNESs '95
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Certificacion de Escrutinios

Documento No. 5a:

BEHTIFICACIUN DE ESCRUTINIOS

ELECCIONES ‘95 JTETA RECEPTORA DE YOTOS

THIBUNAL SUFHEMO ELECTORAL
GUATEMALA. CA

EL INFRASCRITO, SECRETARIO DE LA JUNTA RECEPTORA DE VOTOS DE LA MESA RGMERD

MUNICIPID . DEP; —_
CERTIFICA QUE, PRACTICADO E), FSCRUFTINIC DE LOS VOTOS DEPOSITADOS EN ESTA MESA
EN LAS VOTACIONES DE PRESIDENTE ¥ VICEPRESIDENTE DEL |2 DE NOVIEMERE DE 19%, SE
OBTUVIERON LOS SIGUIENTES RESULTADOS

6001  PAPELETAS RECIEIDAS

VOTOS IMPUGNADGS . . .

1- FRESIDENTE Y VICEPRESIDENTE

il

B3
Hlt
07

602  TOTAL VOTOS VALIDOS.

600 VOTOSNULOS ........ [
6004 VOTOSENBLARCO ....—

TOTAL VOTOS EMITIDOS

6005 PAPELETASSINUSAR. —

CERTIFICA ES CONFORME Vo Ba.

t) i) - b

DOCUMENT( Mo,

da

SECRETARID ¥OCAL PRESIDERTE

" UNA CERTIFICACICN PARA CADA MIEMBRO DE LA JUNTA RECEPTORA DE VOTOS.

" DOS CERTIFICACIONES PARA LA JUNTA ELECTORAL MUNICIPAL (EN LA CAPITAL AL
DELEGADG DEL CENTRO DE VDTACION).

" UNA CERTIFICACION FARA CADA FISCAL DE ORGARIZACIGN POLITICA, ACREDITADG
ANTE LA JUNTA RECEFTORA DE ¥OTOS.

ELeccionEs 'O5
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Certificacion de Escrutinios

Documento No. 5b:

rqc CERTIFICACION DE ESCRUTINIOS  [oocomesTom.
s E mmm‘s JUNTA RECEPTORA DE VOTOS

EL INFRASCRITO, SECRETARID DE LK JUNTA RECEPTORA DE VOTOS DE LA MESA NUMERO
MUNICIFIO DEPARTAMENTO

CERTIFICA QUE. PRACTICAD} EL ESCRUTINIO DE LOS m DEPOSITADGS EX ESTA MESA
EN LAS VOTACIONES DEDIFUTADOS LISTA NACIONAL ¥ PARLAMENTO CENTROAMERICAND, DEL
12 DE NOVIEMBRE DE 199, SE CBTOVIERON LOS SIGUIENTES RESULIADOS

CERTIFICA ES CONFURME Wo.b.

i} iH 1}
SECRETARIO VOCAL FRESIDENTE

“ UNA CERTIFICACION PARA CADA MIEMBRQ DE LA JUNTA RECEPTORA DE VUTOS.

* DS CERTIFICACIONES PARK LA JUNTA ELECTORAL MUKICIPAL (EN LA CAPITAL AL
DELEGADO DEL. CENTRO DE VITACION).

* UNA CERTIFICACION PARA CADA FISCAL DE GRGANIZACION POLITICK, ACHEDITADO
ANTE LA JUNTA RECEFTCORA DE VOTOS.

ELeccionEs '95 8
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Certificacion de Escrutinios

Documento No. 5c¢:

CERTIFICACION DE ESCRUTINIOS DOCUMENRTO Ho.

FUNTA RECEPTORK DE Y0TOS

ELECCIONES '95
TRIBUMAL SUPREMO ELECTURAL
GOATENALA, CA

EL INFRASCRITO, SECRETARIO DE LA JUNTA RECEPTORA CE VOTDS DE LA MESA RUMERD

MUNKIPIO  DEPARTAMENTD
CERTIFICA QUE, PRACTICADG EL ESCRUTINID DE EOS VOTOS DPEPOSITADOS EN ESTA MESA
EN LAS YOTACIONES DE DIPUTADES DISTRITALES Y fOAPURACIONES MUNICIPALES DEL 12 DE
NOVIEMBRE DE 1285, SE OBTUVIERON LS SIGUVIENTES RESULTADOS

6001  PAPELETAS RECIEIDAS
VOTOS [MPUGNADGS . ...

5 - CORPORACTONES MUNICIPALES

2003
2009
200
W00
017
5002
BO03
GO
TOTAL VDIOS EMITIDOS TOTAL YDTOS EMITIDOS,
6005 PAPELETASSIN USAR., — 5005 PAPELETAS SIN USAR.
CERTIFICA ES CORFORME Vo. Ba.
f f t}
SECRETARIO VOCAL PRESIDENTE

* UNA CERTIFICACION PARA CADA MIEMBRO DE LA JUNTA RECEPTORA DE YOTOS.

* DOS CERTIFICACIONES PARA LA [UNTA ELECTORAL MURICIPAL (EN LA CAPITAL AL
DF1LEGADO DEL CENTRO DE YOTACICN).

* UNA CERTIFICACION PARA CADA FISCAL DEQRGANIZACICN POLITICA, ACREMTADE
ANTE LA [UNTA RECEPTORA DE VOTOS.
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Voto de No Videntes

1 E! T.S.E. emiti6 el Acuerdo Numero 95-90, a
través del cual se establecié el procedimiento para
que los ciudadanos no videntes ejerzan su derecho
al sufragio, usando para el efecto papeletas en
escritura "Braille"

2 Las papeletas, en el encabezamiento, tendran
escrito en el sistema "Braille”, para las de Presidente
y Vicepresidente de la Republica la palabra
"Presidente”; Para Diputados lista nacional, las
palabras "Diputados Lista Nacional"; para Diputados
Distritales, las palabras "Diputados Distritales"; Para
Diputados al Parlamento Centro-Americano; las
palabras "Diputados al Parlamentc”, para Alcalde y
Corporacion Municipal; 1a palabra, "Alcaldes”, y en
todas las papeletas, sobre cada uno de los simbolos
de las organizaciones politicas participantes, las siglas
de cada una de ellas.

3 En !a caja electoral se enviaran tres papeletas
para no videntes, por cada eleccion, en bolsas
plasticas cerradas, con la leyenda "Papeletas para
No Videntes”.

4 El alguacil podra auxiliar a ia persona no
vidente, acercandole al frente de la mesa electoral.
El sufragante entregara su cédula; se le localizara
en el Padrdn Electoral, lo firmara o imprimira su huella
digital; posteriormente el alguacil, si fuese necesario,
lo guiara hacia el atril para que emita el voto y doble
las respectivas papeletas.

5 Debe tenerse especial cuidado para que la
secretividad del voto se respete, asegurandose que
nadie se acerque y dejando solo al no vidente para
la marca y doblaje de las papeletas.
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Recomendacion

Las papeletas, que contengan escritura en
"Braille” deben tenerse en cuenta al momento de
contarse las papeletas, es decir, forman parte de las
600, que como maximo, se asignan a cada Junta -
Receptora de Votos.

Apuntes
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