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] Seleccién de cludadanos
que podrén ser funcionarios de cosilla

1 ¢l 20 de marzo.

1 Primero etapa de
capacitaclén

21 de morzo al 30 de obril.

Reglstro de candidatos y

listas de Senadores y Diputados
15 al 30 de marzo y 1 ol 30 de abril.
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1. LA PREPARACION DE (LA JORNADA,

» La casilla es el lugar donde vas a votar el 2 de julio.

« La mesa directiva de casilia es |a autoridad encargada de recibir y contar los votos el 2 de julio;
se integra por: un presidente, un secretario y dos escrutadores, asi como por tres suplentes.

« Los suplentes deben presentarse en la casilla el dia de |as elecciones por si ocurre un imprevisto
y alguno de los miembros propietarios de ia mesa directiva no se presenta.
¥

- Ademas de los funcionarios, en la casilla pueden estar presentes para vigilar el desarrollo de la
eleccion los representantes de los partidos politicos y observadores electorales.

+ Los funcionarios de casilla, ios representantes de los partidos politicos y los observadores
electorales deben presentarse con el presidente y mostrarle su nombramiento y/o gafete.

+ Los representantes de los partidos politicos y los observadores electerales no pueden sustituir
a los funcionarios de casilla, ni tampoco realizar sus actividades.

- Alas 8 de la mafana, antes de recibir la votacion, los funcionarios de casilla arman las urnas y
la mampara, y el secretario cuenta las boletas recibidas. En equipo todos preparan lo necesario
para que se realice la eleccién.

- El secretario llenara el apartado de “Instalacidon de casilla” del Acta de la Jormada Electoral, en
el cual se asentara el nombre y la firma de cada uno de los funcionarios de casilla y los

representantes de los partidos politicos que estén presentes.

2, LA VOTACION.

Inicio:

- Una vez instalada la casilla, el presidente de ta mesa directiva anuncia el inicio de la votacién. Conforme van llegando, se
forman los electores.

+ El presidente de la casilla es !la autoridad encargada de mantener el orden, asegurar el accesoc libre de los electores y
garantizar que el voto sea personal y secreto.

Recepcién:

» Cada ciudadano entrega su Credencial para Votar con fotografia al presidente.

+ El secretario lo busca en [a Lista Nominal de Electores con fotografia.

- Si estd anotado, el presidente le entrega las boletas, después de haberlas desprendido del talon. Los ciudadanos que no
presenten su Credencial para Votar con fotografia o no aparezcan en la lista nominal no podran votar, salve aquellos que
presenten una sentencia del Tribunal Electoral que los aulorice y aparezcan en la lista nominal adicional elaborada para
tal efecto.

+ El elector se dirige a ta mampara, donde en secreto y con plena libertad, marca las boletas y as deposita en las urnas.

« El secretario de la casilla le aplica el liquido indeleble en el dedo pulgar derecho, marca su credencial y se la devuelve.

« El presidente esla maxima autoridad en la casilla y es el encargado de conservar el orden: para ello podré seficitar en todo
momento el auxilio de las fuerzas de seguridad publica.

« La votacién no podra suspenderse sino por causas de fuerza mayor. En este caso, el presidente avisara de inmediato al
Consejo Distrital.

+ Cualquier suceso fuera del desarrollo nermal de la votacion debera ser relatade por el secretario en |a “Hoja de incidentes.”

Cierre:

+ Si no hay electores formados, la casilla se cierra a las 6 de la tarde y puede cerrarse antes si ya votaron todos los
ciudadanos anotados en la lista nominal.

+ Puede cerrarse después si a las 6 de la tarde aln hay ciudadanos formados para votar. La casilla se cerrard cuando
quienes estén formados a esa hora, hayan votado.

« Cerrada la votacion, el secretario llenard la parte correspondiente al cierre del Acta de la Jornada Electoral.

3. EL CONTTEQ DiE VOO SY

 El secretario contara {a boletas sobrantes, es decir, las que estan pegadas al taldn foliado, y las marcara
con dos lineas diagonales hechas con linta para inutilizarlas.

- El primer escrutador contara en fa lista nominal cuantos electores votaron.

+ E! presidente de la casilla vaciara la urna de Presidente.

+ Ambos escrutadores separaran y contaran los votos, tomando en cuenta que un voto valido es aquel en
que se marco un solo cuadro y un voto nulo es donde se marcd mas de un cuadro, toda la holeta o se
deposité en blanco.

* Una vez separado cada grupo, los votos deberan contarse de unc en uno.

* Los votos estaran separados por eleccion de acuerdo con lo siguiente:

Presidente
- Votos de cada partido politico y de candidatos no registrados.

- Votos nules,

Al terminar el conteo debemos saber, para la eleccién de Presidente, cuantos votos y para quiénes. Haz lo
mismo para las elecciones de Senadores y Diputados.

o

Una vez finalizadas estas tareas, los representantes de los partidos politicos podran entregar al secretario
escritos de protesta, si los hubiera.

4, EL LILENADO BIE ACTAS.

+ Eidia de la jornada electoral también se llenaran las Actas de Escrutinio y Computo, que tienen
como propésito registrar la votaciéon de los ciudadancs que votaron en esa casilla. Seran 3
actas:

- De Presidente.
- De Senadores.
- De Diputados.

+ El Acta de Escrutinio y Computo de cada eleccion se divide en tres partes:
1. Datos generales de identificacion y ubicacion de la casilla.

2. Resultades: niumere de votos para cada partido politico, para candidatos no registrados y
votos nulos. Boletas no utilizadas y nimero de ciudadanos que votaron de acuerdo con la
lista nominal.

3. Nombres y firmas de los representantes de los partidos politicos y de los funcionarios de
casilla, asi como registro de los incidentes y protestas.

» Todos los acontecimientos que ocurran fuera de lo normal deberan explicarse en las hojas de
incidentes.

* Alos representantes de partido politico se les entregara una copia de las Actas de Escrutinio y
Coémputo de cada eleccion.

8. LA ENTRIEGA FRQUIETTE.

Integracién del paquete electoral

= La documentacion gue se usd en la casilla (actas, boletas, lista nominal, etc.) se introduce en sobres, mismos que se
guardan en una caja especial llamada paquete electoral. Para que nadie pueda violar los paquetes los funcionarios de
casilla y los representantes de los partidos politicos firmaran fa parte exterior del paquete.

* Por separado, en un sobre especial, se introduciran tas primeras copias de las actas para el Programa de Resultados
Electorales Prefiminares {PREP).

* En un sobre adicional se introduciran las segundas copias de las Actas de Escrutinio y Computo, & cual se introducira
en la mica que estard adherida al paquete electoral.

+ Estos dos sobres no deberan introducirse en la caja del paquete electoral.

Publicacién de resultados

= El secretario llenara el cartel con los resultados de |las elecciones en la casilla, que sera firmado por el presidente y los
reprasentantes de partido politico que deseen hacerlo.

= El presidente fijara el cartel en un lugar visible del exterior de la casilla.

Clausura de la casilla
= El secretario levantara constancia de la hora de clausura de ia casilla.

Remisién del paquete electoral

* El presidente llevard al Consejo Distrital correspondiente el paquete electoral, junto con el sobre del Programa de
Resultados Electorales Preliminares (PREP) y una relacién que contiene los datos de los ciudadanes que teniendo
Credencial para Votar con fotografia no pudieron votar por no encontrarse en la Lista Nominal definitiva, ni en la Lista
Nominal Adicional de Resolucién de Sentencias del Tribuna! Electoral y podra ser acompaiiado por los representantes
de los partidos politicos y observadores electorales que deseen hacerlo.




