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LA ASAMBLEA GENERAL DE VECINOS 
La Asamblea Ordinaria tiene las siguientes 
atribuciones: 
• Considerar la memoria del Comite Directivo, 
el balance y los informes del Sfndico. 
• Elegir Presidente/a, Vicepresidente/a y a los demas miembros 
del Comite Directivo. 
• Elegir un Sfndico Titular y un Adjunto. 
• Determinar el plan general de trabajo para el periodo siguiente. 
• Deliberar y resolver cualquier otro asunto sometido a su 
consideracion. 
Las Asambleas Extraordinarias solo pueden tratar el 0 los 
puntos para los cuales fueron convocadas. 
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EL COMITE DIRECTIVO 
SUS atribuciones son: • Cumplir y hacer cumplir las 
resoluciones de la Asamblea y del Comite Directivo. 
• Convocar a las Asambleas y Reuniones abiertas de 

vecIllos. 
• Elaborar un plan de trabajo para presentarlo a los 

veclllos. 
• Autorizar al Presidente, conjuntamente a otros miembros, 
a suscribir convenios, contratos y nombrar asesores en 
nombre de la Comision Vecinal. 
• Designar subcomisiones de trabajo, reglamentando su 
funcionamiento, asignar actividades 0 tareas a personas 0 

grupos de trabajo. 
• Realizar gestiones ante la Municipalidad, organismos 

publicos u otras entidades. Gestionar la obtenci6n 
de recursos y recibir donaciones. 
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• Buscar mecanismos de permanente comunicacion a los 
vecinos sobre las actividades .-----
y objetivos que el Comite 
Directivo se propone. 

• Mantiene actuaIizado 
ellibro de Caja de Ingresos y Egresos. 

.. Administra los fondos conjuntamente con el Presi
dente 0 la Presidenta y el control del Comite Directivo. 
• Percibe los ingresos, efecrua los pagos autorizados por 
el Comite Directivo, firma los documentos (extraccion, 
pagares, etc.) con el Presidente 0 la Presidenta. 
• Infonna mensualmente sobre el estado de los fondos en 

reuni6n del Comite Directivo y a los demas miembros, 
exhibiendo los documentos necesarios de 
comprobaci6n. 
• Ademas, debe nevar un control y archivo de los 
comprobantes de ingresos y egresos de la Comisi6n 
Vecinal y buscar la manera mas efectiva de informar a 
los vecinos sobre el uso de los fondos. 
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Este material esta bas1ido en el Reglamento de 
Comisiones Vecinales de la Municipalidad de 

Asunci6n. 

VOCALES 

COmire Direc
tivo, de los 
jovenes v de 
los veci~os. 

• Cooperan segun se requiera con el Presidente, 
secretario, tesorero para el mejor cumplimiento de las 
actividades programadas. 
• Reemplazan a cualquiera de los miembros con cargos 
especificos en caso de ausencia 0 impedimento de 
estos. 
• Organizan subcomisiones de trabajo. Por ejemplo: de 
prensa, para hacer boletines periodicos donde se busca 
mantener informados a todos los vecinos sobre las 
actividades del Comite Directivo, organizan visitas casa 
por casa para conocer la opinion de los vecinos, etc . 

CAMPANAPORLA 
EXPRESION 

ClUDADANA 
San Jose 568 e / Salazar y Toledo 

C.C.10045 
Asuncion, Paraguay 

Tel.: 201 481 - 202173 
Fax.: 214 047 

E-mail: dir@decidam.una.py 
Agosto de 1997 
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• Cooperar segun se requiera con el Comite Directivo para el mejor 
cumplimiento de las actividades programadas. 

• Reemplazar a cualquiera de los miembros del Comite Directivo 
en caso de ausencia 0 impedimento de estos. 

• Colaborar en la formaci6n de sub-comisiones. 
• Colaborar en la coordinaci6n de tareas de las sub-comisiones que 

existan. 



• Mantener actualizado cl Libro de Caja de Ingresos y Egresos. 
• Administrar los fondos conjuntamente con el Presidente/a y el 

control del Comite Dircctivo. 
• Percibir los ingresos, efectuar los pagos autorizados por el Comite 

Directivo, firmar documentos de extraccion, pagares, etc. con el 
Presidente/a. 

• Informar mensual mente sobre el estado de los fondos de la 
reunion del Comit': Directivo y a los demas miembros, 
mostrando los documentos (boletas) de comprobacion. 



" · SECRETARIO I A 

• Redaetar las aetas de las sesiones del Comite Direetivo. 
• Redaetar y firmar, con el Presidente/a las notas, eomunieaeiones y 

demas documentos. 
• L1evar y eustodiar el Libro de Aetas y el arehivo de notas y 

eorrespondeneia del Comite Direetivo. 
• Realizar todas las gestiones que Ie encomienden el Comite Direetivo 

y eI Presidente/a. 



• Ejereer la represenlaei6n legal de la Comisi6n Veeinal. 
• Convoear y presidir las reunioncs del Comile Direetivo. 
• Suscribir aetas. resoluciones. eontratos, correspondencia y demas 

doeumentos de la Comisi6n. informes eontables y de movimiento 
de caja a ser presenlados eilia Asamblea. 

• Dirigir las deliberaeiones y volar s610 en easo de empale. 



• Fiscalizar permanentemente el estado patrimonial y la situaci6n 
jurfdico-legal de la Comisi6n Vecinal, velando ademas por la 
conducci6n etica del Comite Directivo. 

• Presentar su Dictamen a la Asamblea General Ordinaria 
• Convocar a Asamblea General Extraordinaria en los casos de 

caducidad, desintegraci6n 0 acefalfa. 
• Asumir la representaci6n del Comite Directivo en casos de cadu 

cidad, desintegraci6n 0 acefalfa. 



1 . COMITE DIRECTIVO 1 

• Cumplir y hacer cumplir las resoluciones de la Asamblea y del 
Comite Directivo. 

• Convocar a Asambleas y Reuniones abiertas de vecinos/as. 
• Elaborar un Plan de Trabajo para presentarlo a los vecinos/as. 
• Autorizar aI Presidente/a. conjuntamente con otros miembros. a 

suscribir convenios. contratos y nombrar asesores en nombre de la 
Comisi6n Vecinal. 



f -ASAMBLEA 

• Considerar la memoria del Comite Directivo, eI balance y los 
informes del S{ndico/a. 

• E1egir Presidente/a y demas miembros del Comite Directivo, un 
S{ndico/a Titular y un adjunto/a. 

• Determinar el plan general de trabajo para el periodo siguiente. 
• Deliberar y resolver cualquier otro asunto soriletido a su 

consideraci6n. 



j)f.c.iJll!Al!S 
',' [ru;'" :"\. '::';:::D'" ' It , ,,,,., 

.........., 



sJs·~k sJs·~13 
Au ........... Pu ..... Au ........... Pu ..... 

SiBdICO/. Si ... ,CO/. 

Co .... ,. eo ... lI. 
Db.cllVo DI •• ctlvo 

..... , ...... /. ....., ...... /. 
S.c •• ,uto/ • S.c .. ,.rlo/. 

.......... /. ...... .... /. 
Voc.' Voc.' 

A .......... A .......... 

....... .... .. , 
.... n ... Pun ... 



Objetivo: Diferenciar las funciones principales de las 
autoridades de las Comisiones Vecinales. 

PRIMERA PARTE 
(fiempo: 45 minutos) 

I • Este materialesta preparado para gru
pos de 6 a 8 personas. 

2 • Se forman dos sub-grupos (A y B), 
que se ponen frente a frente para jugar. 

3 • Se lee el texto "Esta ca.".,ta contie
ne" que esta en la solapa derecha de la car
peta, y luego se despliega el tablero. 

4 • EI sub-grupo A juega con los rompe
cabezas de color azuJ y el sub-grupo B con 
los de color salm6n. En el tablero hay 7 "bol
sillos" de cada color con el nombre de la 
autoridad correspondiente. Debajo de cada 
uno de ellos esta el rompecabezas que Ie co
rresponde. Todos los participantes deciden 
con que autoridad quieren empezar a jugar. 

En ambos grupes se juega sirnult&nea
mente \a misma autoridad. 

5 • Ambos sub-grupos comienzan a ar
mar el rompecabezas e1egido aI mismo tiem
po. 

SEGUNDA PARTE: (fiempo: IS minutos) 

I • Se unen los dos sub-grupos y se desplie
ga el afiche "i,Quien hace que ... en las Comi
siones Vecinales?". Se leen las funciones que 
corresponden a cada autoridad. 

FORMA DE ARMAR EL 
ROMPECABEZAS: 

EI sub-grupo debe leer cada pieza y arma 
un cuadrado con aquellas funciones que con
sideren correctas para esa autoridad. 

OJO: Hay piezas con funciones falsas y 
si el rompecabezas °annado tiene a1guna, el 
sub-grupo contrario gana el punto en juego. 

6· EI sub-grupo que termina primero gri
ta el nombre del rompecabezas que se esta 
jugando y el otro deja de armar. 

7· EI sub-grupo. que dej6 de armar pro
cede a verificar si el rompecabezas del con
trario esta correctamente armado, usando las 
Fichas de Verificaci6n. Si todo esta correc
to, el sub-grupo que arm6 el rompecabezas 
gana un punto. Si hay errores, el sub-grupo 
que verific6 gana un punto. Estq se anota en 
la Hoja de Puntaje. 

8 • Luego se sigue jugando, repitiendo el 
mismo procedimiento con las fundones de 
cada autoridad hasta que se terminen los rom
pecabezas. 

2 • EI grupo debate en base a la siguienle 
pregunta: i,Las aUloridades de nueslra Comi
si6n Vecinal estan desarrollando las funciones 
que Ie corresponden? 

Observaci6n 
A cada Comisi6n Vecinal se Ie deja un afiche para que todos los puedan consultar en 

cualquier momento. Por eso es importante pegarlo en un lugar visible para todos. 


